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Vorwort

Alle am stadtischen Netzwerk angeschlossenen Multifunktionsdrucker (MFK) sind mit einem
Chipkarten-Lesegerat ausgestattet. Die Chipkarte erméglicht das Nutzen der Druckfunktion
(sog. FollowMe-Druck) tber den in Windows eingerichteten Drucker ,Sicherer_Druck 2018“
auf allen MFK. Thr Ausdruck wird auf einem Server zwischengespeichert und erst
ausgedruckt, wenn Sie sich am gewunschten Gerat mit Hilfe der Chipkarte authentifizieren.

Anmeldung am Multifunktionskopierer

Jeder am stadtischen Netzwerk angeschlossene MFK ist ohne eine Authentifizierung nicht
funktionsféhig und mit einem Anmeldefenster (Bild) gesperrt.

Sie kdnnen sich mit lhrer personlichen Chipkarte anmelden.
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Anmeldung mit der personlichen Chipkarte
Bevor der Multifunktionskopierer (MFK) genutzt werden kann, ist eine Anmeldung mit Ihrer
personlichen Chipkarte notwendig.

Fur die Anmeldung legen bzw. halten Sie Ihre Chipkarte auf den Kartenleser. Das Display
des MFK wird anschlie3end entsperrt.

Typ 1 — P-C3565i Typ 2 — 350ci

Typ 3 —4006ci Typ 4 — 8056i

Anmeldung tUber Ihren Windows-Anmeldeaccount

Sollten Sie nicht im Besitz einer Chipkarte sein, kdnnen Sie sich mit lhrem Windows-
Anmeldeaccount anmelden. Geben Sie hierzu im Anmeldefenster am MFK unter
,Benutzername® Ihren Anmeldenamen ein. Bei ,Passwort“ geben Sie bitte Ihr Windows-
Kennwort ein.

Anmeldung mit PIN

Sollten Sie nicht im Besitz einer Chipkarte sein, kdnnen Sie sich mit einer 8-stelligen PIN
anmelden. Diese PIN wird automatisch generiert und kann nicht beliebig angepasst werden.
Geben Sie die PIN im Anmeldefenster des Displays ein.

Liegt Ihnen keine PIN vor rufen Sie bitte im Internet Explorer https://it00mv128:8090
auf.
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Nach dem Aufruf erscheint in Threm Browser eine Zertifikatswarnung.
Im Internet Explorer:

|® Es besteht ein Problem mit dem Sicherheitszertifikat der Website.

Das Sicherheitszertifikat dieser Website wurde fiir eine andere Adresse der Website ausgestellt.
Das Sicherheitszertifikat dieser Website wurde nicht von einer vertrauenswiirdigen Zertifizierungsstelle
ausgestellt.

Die Sicherheitszertifikatprobleme deuten eventuell auf den Versuch hin, Sie auszutricksen bzw. Daten die
Sie an den Server gesendet haben abzufangen.

Es wird empfohlen, dass Sie die Wehseite schlieBen und nicht zu dieser Website wechseln.
@ Kiicken Sie hier, um diese Webseite zu schlieBen.

@ Laden dieser Website fortsetzen (nicht empfohlen).

=) Weitere Informationen

Abbildung 1 Internet Explorer

Klicken Sie bitte auf ,Laden dieser W ebsite fortsetzen®.

Falls Sie den Firefox Browser benutzen, erscheint folgende Meldung:

% Diese Verbindung ist nicht sicher

Der Inhaber von it00mv125 hat die Website nicht richtig konfiguriert. Firefox hat keine Verbindung mit dieser Website
aufgebaut, um Thre Informationen vor Diebstahl zu schiitzen.

Weitere Informationen...

Fehler an Mozilla melden, um beim Identifizieren und Blockieren béswilliger Websites zu helfen

it00mv125:8090 verwendet ein ungiiltiges Sicherheitszertifikat.

Dem Zertifikat wird nicht vertraut, weil es vom Aussteller selbst signiert wurde.
Das Zertifikat gilt nicht fir den Namen it00mv125.

Fehlercode: SEC_ERROR_UNKNOWRN_ISSUER

‘ Ausnahme hinzufligen... ‘

Abbildung 2 Firefox

Klicken Sie bitte auf ,Erweitert” und anschliefend auf ,Ausnahme hinzufigen...“.
Im darauffolgenden Fenster klicken Sie bitte nun auf ,Sicherheits-Ausnahmeregel
bestatigen®.
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-
Sicherheits-Ausnahmeregel hinzuﬁi_ M

AR, Hiermit dbergehen Sie die Identifikation dieser Website durch Firefox.

Serigse Banken, Geschifte und andere offentliche Seiten werden Sie nicht

—
bitten, Derartiges zu tun.
Server
Adresse:  https://it00mv125:8090/def I Zertifikat herunterladen i

Zertifikat-Status

Diese Website versucht sich mit ungiltigen Informationen zu
identifizieren. =

Falsche Website

Das Zertifikat gehart zu einer anderen Website, was heiien kdnnte, dass jemand
wversucht, sich als diese Website auszugeben,

Unbekannte Identitat

Dem Zertifikat wird nicht vertraut, weil nicht verifiziert wurde, dass es von einer
vertrauenswardigen Auteritdt unter Verwendung einer sicheren Signatur
herausgegeben wurde,

Diese Ausnahme dauerhaft speichern

Sicherheits-Ausnahmeregel bestitigen l l Abbrechen l

L.  —«"vo oo

Abbildung 3 Firefox

Die Abfrage erscheint ab jetzt auf nicht mehr auf Ihrem PC.

Melden Sie sich anschlieRend im folgenden Fenster mit Ihrer Windows-Kennung an.

ACRATE

& aQrate-Nuernberg2

Deutsch (Deutschland)

MusterMa

[TTTTTTITITIY -
-~ Anmeldung

Seite 6
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Dricken Sie im Bereich ,Benutzerprofil“ den Button ,Generiere PIN®

Benutzerprofil

Benutzername: 1 mossmmn
Vollstindiger Name: st Ef
E-hail: | I u mn B u

Standardsprache: -

‘:.,/; Bearbeiten [ Genenere P]N|

s

Bestatigen Sie die folgende Meldung mit ,OK*

Meldung von Webseite u

T

Wollen Sie, dass aQrate eine neue PIN generiert?

k. 4

| ok | [ Abbrechen

Ihre PIN wurde erstellt. Merken Sie sich die PIN und beenden das Dialogfenster durch Klick
auf ,OK“.

Meldung von Webseite u

E Thre neue PIN: 631

Es kann bis zu 20 Minuten dauern bis die PIN am MFK verwendet werden kann.
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Abmeldung vom Multifunktionskopierer

Bei Nichtbenutzung des MFK werden Sie vom System automatisch nach kurzer Zeit
abgemeldet. Durch Driicken der Abmelde-Taste am Bedienpanel des MFK kdnnen Sie sich
sofort abmelden. Alternativ finden Sie auch ein Abmelde-Symbol rechts oben im
Touchdisplay.

Abmeldetasten am Bedienpanel: Abmeldesymbol im Touchdisplay:
ﬂ- a3
Hauptmenu

Auf allen am stadtischen Netzwerk angeschlossenen Druckern ist ein einheitliches Men(
installiert. Drucken Sie mit dem Finger auf dem Touchscreen einfach auf den gewiinschten
Menupunkt.

Die Menupunkte erklaren wir in der nachfolgenden Liste.

N w0

” N
sam J ‘
Drucken SmartFax
2 w6 N
Kopieren DMS Scan
El A |
Scannen
1. Drucken

Unter diesem Menipunkt finden Sie alle Funktionen um Ihren Ausdruck zu verwalten.

2. Kopieren
Alles rund um das Kopieren kann tber diesen MenUpunkt verwaltet werden.

3. Scannen

Hierriiber kbnnen Sie Dokumente vom Flachbett bzw. Dokumenteneinzug scannen, per Malil
verschicken oder in ihr personliches Scanverzeichnis ablegen.
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4. SmartFax
Hier finden Sie die Funktion um Faxe versenden zu kdnnen.

5. DMS Scan

Verschiedene Dienststellen scannen Dokumente direkt in das
Dokumentenmanagementsystem (DMS). Uber diesen Men(punkt gelangen Sie zu den
verfliigbaren Funktionen.

Drucken

Prinzipiell werden nach der Anmeldung am MFK alle persdnlichen Druckauftrage sofort
ausgedruckt. Dieses Verhalten kdnnen Sie im Anmeldefenster des jeweiligen MFK steuern,
in dem Sie den Haken vor Ihrer Anmeldung am MFK entfernen.

P it

SR

Anschlieend gelangen Sie in das Druckmen.

L

—_

Drucke alles

Bl

==

-y

Liste Druckauftrage (Verwalien)
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1. Drucke alles

Mit Hilfe dieser Funktion kdnnen Sie alle von lhnen gespeicherten Druckauftrdge sofort
ausdrucken. Beachten Sie bitte, dass nicht alle MFK die gleiche Ausstattung besitzen.
Haben Sie bspw. das Heften Ihres Dokuments beim Drucken aktiviert, missen Sie den
Ausdruck auf einem MFK durchfiihren die diese Funktion auch unterstitzt.

2. Liste Druckauftrage (Verwalten)
Mit dieser Funktion rufen Sie eine Liste auf, in der lhre offenen Druckauftrdge aufgelistet
werden. Sie kénnen einzelne Druckauftrage drucken oder I6schen.

Die Druckjobs kénnen einzeln von Ihnen verwaltet werden. Jeder Druckjob lasst sich einzeln
markieren. Uber die oberen Symbole kdnnen die markierten Druckjobs geloscht, verandert
oder ausgedruckt werden.
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Fax

Fax mit SMARTFAX versenden
Starten Sie am Display des Kopierers die Anwendung SMARTFAX.

s
49

SmartFax

Legen Sie das zu faxende Dokument in den Dokumenteneinzug oder auf die Glasoberflache
des Kopierers ein.

SMARTFAX KOPIERBEREIT.

HyPAS Originale anlegen und die grine Starttaste dricken

Geben Sie bitte die gewiinschte Fax-Nummer ohne fuhrender ,0 als Amtsvorwahl ein.

Sollte Ihr Dokument zweiseitig bedruckt sein, kbnnen Sie Uber das Zahnrad-Symbol den
Duplex-Scan und zahlreiche weitere Optionen aktivieren.
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DATEIFORMAT

Fur den Duplex-Scan bitte in der Folgemaske die Schaltflachen ,Lange” und anschlielRend
,Speichern® betatigen.

Anschlie3end driicken Sie bitte die Taste ‘ am Bedienpanel.

Die gewilinschten Seiten werden nun gescannt. Sollten Sie weitere Dokumente faxen wollen,
tauschen Sie die Dokumente aus und dricken auf die grine Schaltflache ,Start“ um diese
Dokumente ebenfalls zu scannen.

\d die grine Starttaste
tcken.

en Sie [Benden], um
nvorgang zu benden.

Abbrechen

Seite 12




DIP/IT-SD
NURNBERG

Sind alle Dokumente eingescannt mussen Sie den Fax-Vorgang unbedingt mit dem Button
,Beenden” abschlieRen. Andernfalls wird das Fax nicht versendet.

SMARTFAX MOCHTEN SIE DEN
SCANVORGANG FORTSETZEN?

Originale anlegen
grune Starttaste

| Sie [Benden], um
zu bende

Abbrechen

Ein Sendebericht wird anschlieBend an Ihre personliche Mailadresse verschickt. Dies kann
bis zu 5 Minuten dauern.

ACHTUNG: Sollten Sie auf die Schaltflache ,Abbrechen® driicken, werden die
eingescannten Dokumente nicht gefaxt. Auch nach Ablauf des Timers rechts oben, wird das
Dokument nicht gefaxt.

Der Faxvorgang wird in beiden Fallen komplett abgebrochen.
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SMARTFAX-Versand Uberprifen

Sollten Sie keine personliche Mailadresse besitzen, kdnnen Sie den Status lhres Faxauftrags
auch tber den folgenden Link Uberprifen. https://ittkmv07.stadt.nuernberg.de/fax (Nur mit
Internet Explorer oder Google Chrome moglich)

Hier sehen Sie wann Sie welches Fax versendet haben. In der Spalte ,Status” kénnen Sie
prifen ob das Fax versendet wurde oder nicht.

Alcatel-Lucent (@5
& Verfassen Ausdruck: [alle v | status: [ alle v || Suchen | | optionen T
Ordner Ordneransicht: Aktusll | Geléscht -

5 Eingangsubersicht
93 Ausgangsubersicht
= Ausgangs-Warteschlange

Neu ibermitteln || Als gesehen markieren || Als nicht gesehen markieren | | Loschen

M4 1an8vons kMl

(B Jimwresmme Josmmtogs ot | Ciou/hiciewthrast = | Davec ek | taus | sberode |
O0E@ 78469 g _mes E e i . 16.4.2018, 11:02:35 42 Gesendet 0
[O0®Ee 78469 i o - . = " 12.4.2018, 09:19:23 54 Gesendet 0
[O0®Ee 78469 i o e i ] = 4.4.2018, 12:26:17 43 Gesendet 0
O®e 78485 R - " - - H = 8.3.2018, 09:55:15 23 Gesendet O
| 2e 78469 - 8.3.2018, 09:42:47 21 Gesendet O
(| z2e 0091123178469 [ " = - - - 5.3.2018, 13 a5 Gesendet 0
| T2e 0091123178469 | - = ! B ey o el - 2.3.2018, 09 a4 Gesendet 0
O®e 0091123178460 i fum T 2.3.2018, 09:40: 64 Gesendet 0

M4 1an8vons kM

Neu ubermitteln || ls gesehen markieren || Als nicht gesehen markieren | | Loschen

Faxe, die Uber den analogen Anschluss versendet wurden, kénnen hier nicht Gberpruft
werden.


https://ittkmv07.stadt.nuernberg.de/fax
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Fax Uber analoge Leitung versenden
Legen Sie nun das zu faxende Dokument in den Dokumenteneinzug oder auf das Glas des
MFK.

%arten Sie die analoge Faxfunktion Uber den Button ,Fax (Analog, 3 Anschlusskabel)
3

|Hﬁ_‘-_ .

- -

Fax (Anzlog, 3 Anschlusskabel)

Diese Funktion steht nur zur Verfigung, wenn Ihr MFK mit einem analogen Kabel
angeschlossen ist.

gelben Stift.

Im darauffolgenden Fenster driicken Sie bitte mit dem Finger auf den

Sie kénnen nun lThre Faxnummer Uber die eingeblendete Tastatur eingeben. Geben Sie bitte
eine ,0“ als Amtsvorwahl ein.

Bestatigen Sie lhre Eingabe Uber den Haken unter der Ziffer 9.

Seite 15
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Im nun erscheinenden Fenster driicken Sie bitte auf den markierten Knopf rechts unten. Das
Fax wird nun versendet.

Sollte wahrend dem Faxversand ein Fehler auftreten, wird im Anschluss ein Fehler-Bericht
mit weiteren Informationen ausgedruckt.
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Lokales Adressbuch pflegen

Eingabe im Browser (Internet Explorer): https://<Druckername> (z.B. ORGAOODR111)
Hinweis: Der Hostname des MFK steht auf einem silberfarbenen Aufkleber oben am Gerét.

|@ Es besteht ein Problem mit dem Sicherheitszertifikat der Website.

Das Sicherheitszertifikat dieser Website wurde fiir eine andere Adresse der Website ausgestellt.
Das Sicherheitszertifikat dieser Website wurde nicht von einer vertrauenswiirdigen Zertifizierungsstelle
ausgestellt.

Die Sicherheitszertifikatprobleme deuten eventuell auf den Versuch hin, Sie auszutricksen bzw. Daten die
Sie an den Server gesendet haben abzufangen.

Es wird empfohlen, dass Sie die Webseite schlieBen und nicht zu dieser Website wechseln.

@' Klicken Sie hier, um diese Webseite zu schlieBen.

I @ Laden dieser Website fortsetzen (nicht emppfohlen). I

= Weitere Informationen

Automatisch Letzte Aktualisierung :
|Deutsch v 2018/04/05 11-08-15 @

- § Anwendername Geratestatus
Adressbuch Gerit

aendern]| < Drucker Bereit

Anmelden

Gerateinformation >

Bereit

Auftragsstatu
S e

Fertig.

Anwendername; Adressbuch
Passwort: aendern

Bitte GroRR-/Kleinschreibung beachten!
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o Automatisch Letzte Aktualisierung :
auffrischen 2018/04/05 11:30:28

Status

ﬁ Startseite Deutsch -

& Adressbuch
% Andere

Drucker @  Bereit
[ Abmelden l

Scanner @  Bereit

Fax @  Bereit

Benutzereigenschaﬁ.e
Gan

Statusmeldung Fertig.

3 Gerateinformation >
-

Auftragsstatus >

Anwender Status

% Dokumenten-Box »

| ﬁAdresshuch J
Lokales Adressbuch
Eimstallonod Extemes 1L

Navigieren zu Adressbuch — lokales Adressbuch

& Die Anwendung wird jetzt benutzt.

Startseite @ | Adressbuch : Lokales Adressbuch ‘ Laizia fidualisianng.

| 2018/04/05 11:22:42

Q Adressbuch
[}

@ Andere

Alle auswahlen  Keine Gruppe hinzufiigen ~ Laschen
Benutzereigenschaﬁe it - @
&an

Gerateinformation )

Eintrag hinzufiigen
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r.
H
Standort :

N . Letzte Aktualisierung:
Startseite @ ‘ Meuer Kontakt ‘ 2018/04/05 10:59:05 @

& Adressbuch Ad buch

% Andere

Name : I IT2-Testfax I
Benutzereigenschaﬁe
can .
E-Mail :
5 Gerateinformation > ) i
= E-Mail-Adresse - 78469 @ittkmv07.stadt.nuernberg.de

- Auftragsstatus >
» SMB -

%Dokumenten—&}x > % Hostname -

m Anschlussnummer - 445

Lokales Adressbuch

Einstellungen externes .
Adressbuch Pfad -

Zielwahltaste

Geben Sie im Feld E-Mail-Adresse die Fax Nr. (ohne flhrende O fir die Amtsvorwahl) ein.
Nach der Faxnummer muss @ittkmv07.stadt.nuernberg.de eingegeben werden.

Send.-Startgeschwindig. : 33600 bps -
ECM : @ Ein 0 Aus
Verschlisselung - Aus -
Verschlisselungsfeld : Ein @ Aus
Verschlisselung Box Nr. : 0000

[ Senden l Zuriicksetzen

AbschlieBend nach ganz unten scrollen und senden.



DIP/IT-SD

NURNBERG

Kopieren

1

1 Schnellkopie (Doppelseitig, nur

filnr it Eimroah

L

1 Schnellkopie (Einseitig)

F 1

[

Benutzerdefinierte Kopie

1.1 Schnellkopie (Doppelseitig, nur Gber autom. Einzug)

Uber diesen Menupunkt kdnnen Sie ein oder mehrere Bléatter mit beidseitiger Bedruckung
kopieren. Diese Funktion greift ausschlief3lich auf den automatischen Dokumenteneinzug zu
und kopiert Ihre Dokumente ebenso doppelseitig.

2.1 Schnellkopie (Einseitig)

Uber diesen Menupunkt kdnnen Sie ein oder mehrere Bléatter mit einseitiger Bedruckung
kopieren. Diese Funktion greift auf den automatischen Dokumenteneinzug, sowie das
Flachbett zu und kopiert Ihre Dokumente einseitig.

3. Benutzerdefinierte Kopie
Diese Funktion ruft eine umfangreiche Bedienoberflache auf, in der Sie alle vom MFK

unterstitzten Funktionen selbst einstellen konnen (z.B. Lochen, Heften, Sortieren, etc.)
Genauere Informationen zur Handhabung dieser Bedienoberflache, entnehmen Sie bitte bei
Bedarf der Herstelleranleitung des jeweiligen MFK-Modells aus dem Intranet.
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Scannen
- - A
) ) ¢
—
Schnell-5can zu Outlook (Einseitige Scan zum personenbez Scannen mit Texterkennung (OCR)
Vil m e m Crmmmnsmemmrmimlmis (Clmmmidime Vmel om0
w7 w7
) l
Schinell-5can zu Outlook Scan zum personenbez,
Pl P P N T A A Commimn smemmrmi b imim (T im imm lm m 5
o °
) l
Scan zu Outlook (Benutzerdefiniert) Scan zum personenbez.

Crmmn smerniokbmie D ae st medd afe i ooetd

1. Schnell-Scan zu Outlook (Einseitige Vorlage)

Mit dieser Funktion scannen Sie einseitige Dokumente wahlweise Uber den
Dokumenteneinzug oder Uber das Flachbett direkt an Ihr Outlook-Postfach.

Die Datei wird zusatzlich in Threm personlichem Scanverzeichnis abgelegt und dort nach 5
Arbeitstagen automatisch geloscht. Dateien mit einer Gro3e von mehr als 5 MB werden
ausschlief3lich im persoénlichen Scanverzeichnis gespeichert und nicht an das Outlook-
Postfach gesendet.

2. Schnell-Scan zu Outlook (Doppelseitige Vorlage)

Mit dieser Funktion scannen Sie doppelseitige Dokumente ausschliel3lich tGber den
Dokumenteneinzug direkt an Ihr Outlook-Postfach.

Die Datei wird zusatzlich in Threm personlichem Scanverzeichnis abgelegt und dort nach 5
Arbeitstagen automatisch geléscht. Dateien mit einer Gré3e von mehr als 5 MB werden
ausschlielich im personlichen Scanverzeichnis gespeichert und nicht an das Outlook-
Postfach gesendet.

3. Scan zu Outlook (Benutzerdefiniert)
Mit dieser Funktion scannen Sie Dokumente mit nachfolgend genannten benutzerdefinierten
Optionen direkt an Ihr Outlook-Postfach.
o Duplex (Einseitig / Duplex)
Unterschiedliche Formate (Ein / Aus / Standard)
Leere Seiten Uberspringen (Ja/ Nein)
Format (PDF / JPEG / TIFF / XPS / HCPDF / PDF lesbar / Word / Excel)
Original Orientierung (Oberkante ist links / Oberkante ist oben)
Originalbild (Text und Foto / Foto / Text)
Farbe (Farbe / Graustufen / S\W (2 Farben) / Automatisch)
Schwarzung/Farbdichte (Automatisch / Niedrigste / ... / Niedrig / Normal / Hoch/ ...)
Scan-Separation (Alle Seiten gemeinsam / Jede Seite separat)
Auflésung (100 dpi / 200 dpi / 300 dpi / 400 dpi / 600 dpi / 1200 dpi)
Fortlaufender Scan (Gesperrt / Aktiviert)
GroRe (Automatisch / A3/ A4/ A5/ ... | Statement)
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Durch Berthren des Hakens im Touchdisplay oder Driicken der Start-Taste im Bedienpanel
fuhren Sie den benutzerdefinierten Scan aus.

Die Datei wird zusatzlich in lhrem persdnlichem Scanverzeichnis abgelegt und dort nach 5
Arbeitstagen automatisch geldscht. Dateien mit einer Gro3e von mehr als 5 MB werden
ausschlie3lich im personlichen Scanverzeichnis gespeichert und nicht an das Outlook-
Postfach gesendet.

4. Scannen zum persdnlichen Scanverzeichnis (Einseitige Vorlage)
Mit dieser Funktion scannen Sie einseitige Dokumente wahlweise tGber den
Dokumenteneinzug oder Uber das Flachbett in Ihr personliches Scanverzeichnis.

5. Scannen zum personlichen Scanverzeichnis (Doppelseitige Vorlage)
Mit dieser Funktion scannen Sie doppelseitige Dokumente ausschlief3lich tGber den
Dokumenteneinzug in lhr persénliches Scanverzeichnis.

6. Scannen zum personlichen Scanverzeichnis (Benutzerdefiniert)
Mit dieser Funktion scannen Sie Dokumente mit nachfolgend genannten benutzerdefinierten
Optionen in Ihr persénliches Scanverzeichnis.
e Duplex (Einseitig / Duplex)
Unterschiedliche Formate (Ein / Aus / Standard)
Leere Seiten Uberspringen (Ja / Nein)
Format (PDF / JPEG / TIFF / XPS / HCPDF / PDF lesbar / Word / Excel)
Original Orientierung (Oberkante ist links / Oberkante ist oben)
Originalbild (Text und Foto / Foto / Text)
Farbe (Farbe / Graustufen / S/W (2 Farben) / Automatisch)
Schwarzung/Farbdichte (Automatisch / Niedrigste / ... / Niedrig / Normal / Hoch/ ...)
Scan-Separation (Alle Seiten gemeinsam / Jede Seite separat)
Auflésung (100 dpi / 200 dpi / 300 dpi / 400 dpi / 600 dpi / 1200 dpi)
Fortlaufender Scan (Gesperrt / Aktiviert)
Grole (Automatisch / A3/ A4/ A5/ ... | Statement)

Durch Berthren des Hakens im Touchdisplay oder Driicken der Start-Taste im Bedienpanel
fuhren Sie den benutzerdefinierten Scan aus.
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7. Scannen mit Texterkennung (OCR)
Siehe Abschnitt ,Scannen mit Texterkennung (OCR)“

Scannen mit Texterkennung (OCR)

Ll -

Scannen mit OCR zu Qutlook (PDF) Scannen mit OCR zum

nnnnnnnn Lvmm O ommems smmmrmi mbnmim FCaemm |
El

1. Scannen mit OCR zu Outlook (PDF)

Mit dieser Funktion scannen Sie Dokumente mit OCR-Texterkennung wahlweise Uber den
Dokumenteneinzug oder Uber das Flachbett an Ihr Outlook-Postfach.

Hierbei wird das Dateiformat PDF_lesbar verwendet.

Nachfolgend genannte Optionen kénnen benutzerdefiniert gewéhlt werden.

GrofRe (Automatisch / A3/ A4/ A5/ ... | Statement)

Duplex (Einseitig / Duplex)

Schwarzung/Farbdichte (Automatisch / Niedrigste / ... / Niedrig / Normal / Hoch/ ...)
Leere Seiten Uberspringen (Ja / Nein)

Fortlaufender Scan (Gesperrt / Aktiviert)

Auflésung (300 dpi) *

Original Orientierung (Oberkante ist links / Oberkante ist oben)
Farbe (Farbe / Graustufen / S\W (2 Farben) / Automatisch)
Scan-Separation (Alle Seiten gemeinsam / Jede Seite separat)
Unterschiedliche Formate (Ein / Aus / Standard)

Format (PDF lesbar) *

Originalbild (Text und Foto / Foto / Text)

* nicht veranderbar
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Durch Berthren des Hakens im Touchdisplay oder Driicken der Start-Taste im Bedienpanel
fuhren Sie den benutzerdefinierten Scan aus.

Die Datei wird zusatzlich in Ihrem persdnlichem Scanverzeichnis abgelegt und dort nach 5
Arbeitstagen automatisch geloscht. Dateien mit einer Grof3e von mehr als 5 MB werden
ausschlie3lich im personlichen Scanverzeichnis gespeichert und nicht an das Outlook-
Postfach gesendet.

2. Scannen mit OCR zum persénlichen Scanverzeichnis (PDF)

Mit dieser Funktion scannen Sie Dokumente mit OCR-Texterkennung wahlweise Uber den
Dokumenteneinzug oder Uber das Flachbett in Ihr personliches Scanverzeichnis.

Hierbei wird das Dateiformat PDF_lesbar verwendet.

Nachfolgend genannte Optionen kdnnen benutzerdefiniert gewahlt werden.

Original Orientierung (Oberkante ist links / Oberkante ist oben)
Leere Seiten Uberspringen (Ja / Nein)

Schwarzung/Farbdichte (Automatisch / Niedrigste / ... / Niedrig / Normal / Hoch/ ...)
Fortlaufender Scan (Gesperrt / Aktiviert)

Farbe (Farbe / Graustufen / S\W (2 Farben) / Automatisch)
Grole (Automatisch / A3/ A4/ A5/ ... | Statement)

Duplex (Einseitig / Duplex)

Scan-Separation (Alle Seiten gemeinsam / Jede Seite separat)
Auflésung (300 dpi) *

Format (PDF lesbar) *

Originalbild (Text und Foto / Foto / Text)

Unterschiedliche Formate (Ein / Aus / Standard)

Durch Berthren des Hakens im Touchdisplay oder Driicken der Start-Taste im Bedienpanel
fuhren Sie den benutzerdefinierten Scan aus.

3. Scannen mit OCR zum persénlichen Scanverzeichnis (Word)

Mit dieser Funktion scannen Sie Dokumente mit OCR-Texterkennung wahlweise Uber den
Dokumenteneinzug oder Uber das Flachbett in Ihr personliches Scanverzeichnis.

Hierbei wird das Dateiformat .docx (W ord) verwendet.

Nachfolgend genannte Optionen kdnnen benutzerdefiniert gewahlt werden.

Farbe (Farbe / Graustufen / S/W (2 Farben) / Automatisch)
Auflésung (300 dpi) *

Scan-Separation (Alle Seiten gemeinsam / Jede Seite separat)
Leere Seiten Uberspringen (Ja/ Nein)

Format (.docx (Word)) *

Originalbild (Text und Foto / Foto / Text)

Unterschiedliche Formate (Ein / Aus / Standard)
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Original Orientierung (Oberkante ist links / Oberkante ist oben)

Duplex (Einseitig / Duplex)

GrolRe (Automatisch / A3/ A4/ A5/ ... | Statement)

Fortlaufender Scan (Gesperrt / Aktiviert)

Schwarzung/Farbdichte (Automatisch / Niedrigste / ... / Niedrig / Normal / Hoch/ ...)

Durch Berthren des Hakens im Touchdisplay oder Driicken der Start-Taste im Bedienpanel
fuhren Sie den benutzerdefinierten Scan aus.

VB

Start

4. Scannen mit OCR zum persdnlichen Scanverzeichnis (Excel)

Mit dieser Funktion scannen Sie Dokumente mit OCR-Texterkennung wahlweise tber den
Dokumenteneinzug oder Uber das Flachbett in Ihr personliches Scanverzeichnis.

Hierbei wird das Dateiformat .xIsx (Excel) verwendet.

Nachfolgend genannte Optionen kdnnen benutzerdefiniert gewahlt werden.

Format (.xIsx (Excel)) *

Unterschiedliche Formate (Ein / Aus / Standard)

Originalbild (Text und Foto / Foto / Text)

Duplex (Einseitig / Duplex)

Grole (Automatisch / A3/ A4/ A5/ ... | Statement)

Auflésung (300 dpi) *

Fortlaufender Scan (Gesperrt / Aktiviert)
Schwarzung/Farbdichte (Automatisch / Niedrigste / ... / Niedrig / Normal / Hoch/ ...)
Leere Seiten Uberspringen (Ja / Nein)

Farbe (Farbe / Graustufen / SAW (2 Farben) / Automatisch)
Scan-Separation (Alle Seiten gemeinsam / Jede Seite separat)
Original Orientierung (Oberkante ist links / Oberkante ist oben)

Durch Berthren des Hakens im Touchdisplay oder Driicken der Start-Taste im Bedienpanel
fuhren Sie den benutzerdefinierten Scan aus.

i

Start

* nicht veranderbar
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DMS Scan
1

Py OCR-Eingangsordner

Diese Funktion ist nur sichtbar, wenn Sie zu einer Dienststelle gehdren, die Dokumente
direkt in das Dokumentenmanagementsystem (DMS) einscannt. Die Dokumente werden wie
gewohnt durchsuchbar gemacht.

Nachfolgend genannte Optionen kdnnen benutzerdefiniert gewahlt werden.

Auflésung (300 dpi) *

Farbe *

Format (TIFF) *

Duplex (Einseitig / Duplex)
Fortlaufender Scan (Gesperrt / Aktiviert)
Scan-Separation (Alle Seiten gemeinsam) *
Originalbild *

Original Orientierung *
Schwérzung/Farbdichte *

Grole *

Unterschiedliche Formate *

Leere Seiten Uberspringen *

* nicht veranderbar



